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NATJECAJ ZA RADNO MJESTO:
FINANCIJSKO-ADMINISTRATIVNI SURADNIK

Zbog rasta poslovanja i Zelje da nasim zaposlenicima osiguramo najbolju ravnotezu privatnog i
poslovnog zivota, ovo radno mjesto otvoreno je u nasim poslovnicama u Osijeku, Vinkovcima ili
Vukovaru. Mjesto rada prilagodit ¢emo tvom prebivalistu.

KOGA TRAZIMO?

e (Odgovornu, preciznu i organiziranu osobu koja posjeduje srednju visu ili visoku stru¢nu
spremu

e Osobu koja ima minimalno 2 godine iskustva u obavljanju ra¢unovodstveno-
administrativnih 1 slicnih poslova

STO NUDIMO?

e Fleksibilnost lokacije: moguénost rada iz poslovnice koja ti je najbliza (Osijek, Vinkovci
ili Vukovar).
e Samostalnu i odgovornu poziciju

OPIS POSLOVA:

Toc¢na i potpuna izrada, vodenje 1 odrZzavanje financijske i nefinancijske dokumentacije
Priprema dokumentacije za knjiZenje vanjskom knjigovodstvu

Vodenje evidencije o djelatnicima

Obracun place/isplate vanjskih suradnika

Nadzor izvrSenja platnih listi djelatnika

Pravovremeno izvrSavanje financijskih obveza

Vodenje aktivnosti vezanih za izvrSenja placanja (priprema naloga za placanje, pracenje
dospjelih obveza, pracenje naplate potrazivanja i slanje opomena)

Vodenje aktivnosti vezanih za izdavanje raCuna

Prikupljanje, kontrola ulaznih 1 izlaznih racuna

Komunikacija sa strankama/raCunovodstvom

Sastavljanje financijskih izvjestaja

MJESTO RADA: Vinkovci, Ljudevita Gaja 18 ili Osijek, Stjepana Radica 25 ili Vukovar, 1.G.
Kovacica 3

VRSTA ZAPOSLENJA : nedredeno

RADNO VRIJEME: Puno radno vrijeme
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NATJECAJ VRIJEDI: od 1.4.2026. do 8.4.2026.

Prijavu na natjecaj je potrebno poslati na e- mail: studium.posao@gmail.com

UZ PRIJAVU NA NATJECAJ POTREBNO JE PRILOZITI:

- Zivotopis

- zamolbu

- dokaz o potrebnoj strucnoj spremi

- domovnicu odnosno dokaz o drzavljanstvu
- rodni list

- potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o podacima evidentiranim u bazi podataka
HZMO odnosno elektronicki zapis o radno pravnom statusu (e-radna knjizica), ne stariju od dana
objave natjecaja.

-uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak, ne starije od dana objave natjecaja.
Navedene isprave odnosno prilozi dostavljaju se u neovjerenoj preslici.

Kandidat prijavom na natjecaj daje privolu za obradu osobnih podataka navedenih u svim
dostavijenim prilozima odnosno ispravama za potrebe provedbe natjecajnog postupka sukladno
vazecim propisima o zastiti osobnih podataka.

Nepravodobne 1 nepotpune prijave nece se razmatrati.

Natje€ajna dokumentacija se ne vraca.

U Vukovaru, 1.4.2026. godine
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